
Ilmoittautuminen ja hakeutuminen yritykset ja organisaatiot 
 
Itse koulutukseen valitseminen tapahtuu kuten yksityishenkilöillä. Yritys ja organisaatio 
ilmoittautuminen valitaan silloin, kun koulutuksen maksaa yritys tai organisaatio. Tällöin koulutukseen 
voi ilmoittaa yksittäisen tai useita ilmoittautujia yhdellä kertaa. 
 
Kun olet valinnut koulutukset, niin valitse ilmoittautuminen ilmoita koulutukseen painikkeen kautta. 
 

 
 
Seuraavaksi Wilma kysyy sähköpostiosoitteen, jonne Wilma lähettää varmistusviestin, joka on 
voimassa kaksi vuorokautta. 
 

 
Pääset jatkamaan ilmoittautumista valitsemalla viestissä olevan linkin. Linkki on voimassa kaksi 
vuorokautta, mikäli ilmoittautumista ei vahvisteta kahden vuorokauden aikana, täytyy sinun tehdä 
ilmoittautuminen uudestaan. 
 
 

 
 
Kun olet valinnut linkin, tulee käyttöehdot lukea ja hyväksyä, jotta pääset täyttämään varsinaisen 
ilmoittautumislomakkeen. 
 



 
Seuraavassa vaiheessa täytetään ilmoittautumislomake, jossa pakolliset kentät on merkitty tähdillä. 
Lomakkeella syötetään yrityksen/organisaation tiedot. Ilmoittautumisen tulee sisältää 
yrityksen/organisaation tiedot ja vähintään yhden osallistujan tiedot. Samalla lomakkeella voidaan 
ilmoittaa useita osallistujia lisäämällä heidät lisää uusi hakija painike. Kun kaikki tiedot on syötetty, 
valitaan valmis-painike, joka vahvistaa ilmoittautumisen tallentaa tiedot järjestelmään. Osallistuja rivi 
näyttää syötettyjen osallistujien lukumäärän. 
 
 

 
 
Lomakkeen yläosassa syötetään yrityksen/organisaation tiedot. 
 

 



Osallistujien tiedot syötetään lomakkeen alaosan kentillä. 

 
 
Kun olet lisännyt osallistujan painikkeella lisää uusi hakija, syötä seuraavan osallistujan tiedot ja 
lopuksi painike valmis. 
 
 

 
 
 
 
Ongelmatilanteissa voit lähettää sähköpostia osoitteeseen primus@pkky.fi. 
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